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Cartagena de Indias D. T. Y C.  
CONTRATISTA Juan David Andrade Alvarez

FECHA DEL CONTRATO O CONVENIO: 09-04-2021
Nº DEL CONTRATO: 2882
CLASE DE ACTO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

OBJETO Y ALCANCE DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A 

LA GESTION EN LA SECRETARIA DE 

HACIENDA DE LA ALCALDIA MAYOR DE 

CARTAGENA DE INDIAS.

PLAZO: Ocho meses

En cumplimiento del objeto del contrato referenciado, he desarrollado durante

el  periodo comprendido  del  09 Abril  al  09 de Mayo del  2021 las  siguientes

ac�vidades relacionadas con el objeto contractual:   

Periodo
Actividad Producto

09 Abril al 09 Mayo

de 2021

Organice Citatorio vigencia 2011:

100111 – 100112 – 100113 –

101988 – 101989 – 101990 –

101179 - 101180 – 101181 –

104359 – 104360 – 104361 –

105776 – 105777 – 105778 -

109997 – 109998 – 109999 –

154687 -  154688 - 154689 –

159621 – 159622 – 159623 –

170039 – 170040 – 170041 –

179199 – 179200 – 179201 –

200386 – 200387 – 200388 –

209823 – 209824 – 209825 –

201448 – 201449 – 204450 –

209862 – 209863 – 209864 –

210396 – 210397 – 210398 –

219648 – 219649 – 219650 –

220198 – 220199 – 220200 –

225394 – 225395 - 225396   

Apoyar  en  la  organización  del  archivo

de la dependencia en forma cronológica

numérica para un mejor manejo de la

información  

09 Abril al 09 Mayo

de 2021

Apoye  en  lo  que  requiera  la

secretaria  de  unidad  de  cobro

coac�vo en Escáner de resoluciones

de prescripción 2019 requeridas por

la contraloría.

Apoyar en lo que requiera en el manejo

de  archivo  de  la  secretaria  distrital

unidad de cobro coac!vo
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09 Abril al 09 Mayo

de 2021

Realice inventario de Citatorio 2015 

011770 – 011771 – 011772 – 011773

–  019407  –  019408  –  019409  -

019410 – 020053 - 020054 – 020055

–  020056  –  029712  –  029713  -

029714 -029715 – 030069 - 030070 –

030071 – 030072 – 039993 -039994

–  039995  –  039996  –  040099  –

040100 – 040101 –040102

049767 – 049768 – 049769 – 049770

050518 – 050519 – 050520 – 050521

059978 – 059979 – 059980 -059981

Búsqueda  de  resolución  de

determinación  2009  –  2010  No.

284484  Contribuyente:  Cas�llo

Espinosa  Adolfo,  Referencia

Catastral:  011006011000.  R/28-C1 –

No.  200913  Contribuyente:  Sayas

Zúñiga  Nirda  Antonia,  Referencia

catastral:  010206870014000.   D/20-

C2/11 –  No.  197744  Contribuyente:

Guzmán Pájaro Geovany,  Referencia

Catastral:  010205020036000.  D/19-

C1/11 –  No.  185094  Contribuyente:

Alvis Paredes Hener José, Referencia

Catastral:  010100180074901.  R718-

C4 - 

Realizar  un  inventario  de  los

documentos  contenidos  en  la  unidad

opera!va  de  cobro  coac!vo  de  la

tesorería distrital
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Periodo

Actividad Producto

09 de Abril al 09

Mayo de 2021 Cumpliendo con los

protocolos de calidad al

momento de búsqueda de

resoluciones
Cumplir con los protocolos de los

procesos del sistema de calidad de la

alcaldía de Cartagena

09 de Abril al 09

Mayo de 2021
Organice y Ordenando, en orden

cronológico como es la ley del

archivo.

Archivar conforme a la ley de archivo la

documentación producto de los

procesos de cobro coac�vo

Cancelé  los  aportes  de la Seguridad

Social Integral del correspondiente

mes Abril.

pagar los aportes a la Seguridad Social

Integral (Salud, Pensión y Riesgos

Laborales).

Dionis Montes
VoBo


